HEXAGONE
. L’HEXAGONE SCENE NATIONALE ARTS SCIENCES
“ Recrute un/e COMPTABLE - CDD temps partiel
ATELIER Remplacement de salarié absent pour maladie

Poste a pourvoir dés le 1¢" septembre 2025

A
EXPERIMENTA

L’'Hexagone est un théatre labellisé scene nationale situé a Meylan (38).
L’'Hexagone compte une équipe de 17 permanents, une salle de 563 places. Ses bureaux et
espaces de travail sont répartis sur Meylan et Grenoble (Presqu’ile scientifique).

Son budget annuel est de 2,7 M€.

Sous la responsabilité de la directrice administrative et financiére et en collaboration avec
le chargé d’administration, le-la comptable a en charge :

COMPTABILITE

e Saisie de la comptabilité générale et analytique (logiciel Legilog : saisie / lettrage /
rapprochements bancaires)

e Gestion des échéances et réglements des fournisseurs

e Déclaration mensuelle de la TVA

e Suivi, saisie et réeglement des notes de frais des salariés

SOCIAL

e Laréalisation de bulletins de paye est sous-traitée a un prestataire externe. Le/la
comptable a pour mission de collecter en interne les informations de variables de
paie et de les fournir au prestataire :

» Mise a jour des données des salariés, congés, heures supplémentaires,
indemnités transport, tickets restaurant, arréts maladie, 1JSS, primes
diverses... pour les salariés permanents (17 salariés + 1 service civigue)

> Informations sur I’'embauche des intermittents et des CDD (fiches de
renseignements, conditions d’emploi)

» Préparation du fichier export du logiciel de planification TIS pour les
intermittents techniques

e Import des écritures de paye en comptabilité

e Virements des salaires

e Suivi de la mutuelle (adhésion, radiation, portabilité)

e Suivi des visites médicales

e Suivi des forfaits mobilités

e Gestion des déclarations URSSAF auteur (précompte et/ou part diffuseur)

Le.la comptable est amené.e a travailler avec I'’ensemble des services de I'Hexagone ainsi
gu’avec des prestataires extérieurs.

Profil et compétences

e Maitrise de la comptabilité générale & analytique (diplome de comptabilité ou
connaissances équivalentes)

e Connaissances en paye

¢ Connaissance des logiciels métiers sPAlEctacle et Légilog appréciée
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¢ Connaissance de I'environnement juridique, social et fiscal du spectacle vivant appréciée
e Maitrise du Pack Office

* Rigoureux.se, organisé.e, autonome

¢ Capacité a travailler en équipe

¢ Grande capacité de travail et d’adaptation
e Discrétion

Conditions d’emploi et de rémunération

CDD a temps partiel (50%), sans terme certain de 2 mois minimum et prenant fin au retour
de la salariée absente.

Poste basé a Meylan (38)

Rémunération : 1 300€ brut/mois

Avantages : 13éme mois, mutuelle, tickets restaurant, forfait mobilités durables

Date de prise de fonction : 1°" septembre 2025

CV et lettre de motivation a joke.demaitre@theatre-hexagone.eu




