18 G ran d Profil de poste Coordination Grand Collectif
[ ]

Intitulé : Chargé.e de production

e Ie C tl Avril 2025 - Juillet 2026
e

_ Abbay
|lot Centre

Contexte : [L.e Grand Collectif est un lieu de culture, de travail, d’expérimentation artistique et
d’éducation populaire au coeur du quartier Abbaye, a Grenoble. Installé¢ depuis 2020, c'est un projet
transitoire culturel de territoire ambitieux. Nous recherchons la personne pouvant remplacer une des
coordinatrices qui a déménagé. Le poste est aujourd'hui ouvert jusqu'en 2026, avec une
prolongation possible en fonction de I'évolution du projet.

Compétences — profil recherché :

Connaissance des méthodes d'animation d'intelligence collective
Importance du travail en bindme avec la seconde coordinatrice
Compétences rédactionnelles

Gestion de projet et capacité a avoir une vue d’ensemble.

Missions :

Administratif

Rédaction projets/ rapport d’activité

Dépdt subvention

Compte rendu de subvention

Suivi compta/ Secrétariat admin/ Suivi budgétaire et rapprochement bancaire

Communication

Signalétique évenements

Lettre d’infos : collecte des contenus, mise en page
Site internet : collecte des contenus et mise a jour
Réseaux sociaux

Suivi projet d'action culturelle
Suivi des projets avec les artistes et les partenaires

Coordination (en bindme)

Préparation des réunions mensuelles, organisation de séminaires, lien avec CA et ’'AG
Gestion de la boite mail

Participation au réseau Tiers-Lieuses

Rendez-vous avec les financeurs

Accompagnement (en binome)
Développement et suivi du projet de formation entre artistes pairs

Conditions :

Travail en présentiel, a Grenoble.

Volume par semaine variable en fonction des mois de la saison. (3 jours /semaine en moyenne)
Poste a pourvoir uniquement sous le régime de I’intermittence

Cloture des candidatures : 10 février 2025

Entretiens : 17 et 18 février 2025 - Prise de poste début avril .



