Fiche de poste alternance 2026-2027

Présentation de I’entreprise : 4Live est une entreprise de prestation technique pour le
spectacle vivant et I'événementiel. Nous intervenons principalement sur des événements de
petite et moyenne ampleur (jusqu’a 5000 personnes environ) et pouvons prendre en charge
l'installation de structures, scénes couvertes, sonorisation, éclairage, distribution électrique
et de vidéo. L'équipe permanente est composée de 3 a 4 personnes et nous travaillons avec
une trentaine d’intermittent.e.s du spectacle. Nous intervenons principalement sur la région
AURA et allons parfois au-dela.

Période : A partir de Novembre 2026 (a préciser) jusqu’a 2028 (a préciser)
Intitulé : Assistant.e de production et tenchicien.ne polyvalent.e du spectacle vivant

Nous recherchons a partir de Novembre 2026 et jusqu’a 2028 (selon durée de la formation
envisagée), une personne en contrat d’apprentissage pour participer aux activités de I'entreprise. Les
missions confiées sont distinguées en 2 volets :

< 1) Production, communication et admin : 60%

> Participation a I’organisation administrative et logistique des prestations

m Lien avec les clients pour les aspects logistique et d’'intendance liés aux
prestations

m Réservation de véhicules / hébergements / restauration en tenant compte
des contraintes des salarié.e.s

m Lien avec les intermittent.e.s : tenue a jour du répertoire des intermittent.e.s,
demande des disponibilités, envoie des planning, récolter les retours

m Rédaction des feuilles de route des prestations

m Demande de devis pour le matériel complémentaire

m Réalisation de démarches administratives courantes : scan factures et notes
de frais, identifications des factures fournisseurs, dossiers d’assurance,
petites missions de comptabilité diverses

m Contribution a I'envoi des factures et I'émission des devis
Participation a I'organisation des espaces administratifs : rangement des
dossiers physiques et numeérique

> Communication :

m Création de contenus médias pour les RS & site web

m Tenue a jour des RS de I'entreprise : Insta, facebook, Linkedin avec la
réalisation de post

m Mise a jour du site web


http://tenchicien.ne

R

vidéo) : 40%

> Dépét:

% 2) Technicien.ne polyvalent.e du spectacle vivant (son, lumiére, structure électricité,

m Participation aux diverses activités du dépot qui concerne la partie matériel
technique :

Tenue a jour de l'inventaire matériel (stock, a réparer, indiquer
lorsque commandes a passer)

Préparation des départs matériel pour les prestations et locations
Chargement & déchargement du matériel pour les prestations
Inventaires et tests des retours matériel

Entretien et petites réparations matériel et véhicules

m Participation a I'entretien et intendance de la vie au dépét

> Prestations

Nettoyage matériel et dépét (sols, flycase, cables, machines)
Entretien et aménagement du dépét

Tri, séchage, nettoyage

Gestion des déchets : Trajets en déchetterie, vider les poubelles,
compost, wc sec

Intendance : courses de nourriture, préparation des repas, vaisselle,
nettoyage

Préparation des listes matériel et du matériel

Réalisation de transport de matériel

Participation aux prestations en assistant les intermittent.e.s
Réalisation de petites régies

Rémunération : Selon le tarif Iégal en vigueur

Lieu de stage :

- En majorité : au dépbt Morancé (69480)
- Sur les lieux des prestations
- Quelques journées de télétravail pourront avoir lieu selon les missions

Contact : contact@4live.fr - 06.11.97.18.65

Au plus tard le 15 Octobre 2026.


http://technicien.ne
mailto:contact@4live.fr

